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LAMPIRAN II

KEPUTUSAN SEKRETARIS DPRD
PROVINSI JAWA TENGAH
NOMOR : [©O [/ 2020

TENTANG PEMBENTUKAN TIM PENCEGAHAN
COVID-19 PADA SEKRETARIAT DPRD
PROVINSI JAWA TENGAH

TUGAS DAN FUNGSI TIM PENCEGAHAN COVID-19
SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH

I. KETUA

BERTANGGUNG JAWAB DAN MENGKOORDINIR SELURUH BIDANG PADA TIM
PENCEGAHAN COVID-19 DI SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH.

II. BIDANG KESETARIATAN

MEMBERIKAN INFORMASI KEPADA LINTAS SEKTOR DAN MEDIA CETAK

ATAU ELEKTRONIK TERKAIT PENANGANAN COVID-19.
MEMASTIKAN SELURUH AREA KERJA BERSIH DAN HIGIENIS.
MENGKAMPANYEKAN GERAKAN MASYARAKAT HIDUP SEHAT (GERMAS) DI

LINGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH.
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II1. BIDANG SARANA DAN PRASARANA

. MENGUSULKAN PERMINTAAN ALAT PELINDUNG DIRI (APD) KE DINAS
KESEHATAN PROVINSI JAWA TENGAH/KEMENTRIAN KESEHATAN UNTUK
[ INGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH.
MEMFASILITASI KETERSEDIAAN HANDSANITAZER,KACA PELINDUNG BAGI
PETUGAS PENGUKUR SUHU DAN KELAYAKAN ALAT PENGECEK SUSHU
UNTUK KEBUTUHAN SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH.
MENGKOORDINASI SEGALA BENTUK SARANA DAN PRASARANA TERKAIT
PENCEGAHAN COVID-19 DI LINGUNGAN SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA
TENGAH.
4 MENGATUR TATA LETAK MEJA DAN KURSI SERTA SEGALA SARANA DI
[ INGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH AGAR DALAM

POSISI JARAK AMAN ANTARA INDIVIDU SATU DAN LAINNYA.
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IV. BIDANG INFORMASI, KOMUNIKASI DAN KEHUMASAN

. MENGUMPULKAN DATA DAN INFORMASI TERKAIT PENCEGAHAN COVID-19.
MENGINFORMASIKAN SERTA IKUT MENGKAMPANYEKAN PROGRAM
PEMERINTAH YANG BERHUBUNGAN DENGAN PENCEGAHAN COVID-19 DI
LINGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH.

3. MENANGKAL INFORMASI BOHONG (HOAKS) YANG MUNCUL DI

LINGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH.
4. MEMASANG PETUNJUK-PETUNJUK TATA CARA MENCUCI TANGAN DAN
INFORMASI-INFORMASI TERKAIT PENANGANAN DAN PENCEGAHAN COVID-

19.
5. MEMASANG PESAN-PESAN KESEHATAN.
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6. MENGUPDATE DAN MENDOKUMENTASIKAN SETIAP KEBIJAKAN YANG

TERKAIT PENANGANAN DAN PENCEGAHAN COVID-19 (KEPRES, PERMENKES,
SURAT EDARAN).

V. BIDANG PENGAMANAN DAN PENEGAKAN DISIPLIN

1. MELAKSANAKAN OPERASI PENGAMANAN DAN PENEGAKAN DISIPLIN

BERDASARKAN KETENTUAN PERATURAN YANG BERLAKU SERTA

KEBIJAKAN KETUA TIM PENCEGAHAN COVID - 19 DI LINGKUNGAN

SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAWA TENGAH.

MELAPORKAN RENCANA KEGIATAN DAN PELAKSANAANNYA KEPADA

KETUA TIM PENCEGAHAN COVID 19.

. MENGAWASI PELAKSANAAN TUGAS DAN PENERAPAN PROTOKOL
KESEHATAN

4. MENGINGATKAN DAN MENEGUR PEGAWAI/ TAMU YANG MELANGGAR

PELAKSANAAN TUGAS DAN PENERAPAN PROTOKOL KESEHATAN.

MENGAJUKAN SANKSI ADMINISTRATIF SESUAI PERATURAN DISIPLIN

PEGAWAI BILA TERDAPAT PEGAWAI YANG TETAP MELAKUKAN

PELANGGARAN SETELAH DIINGATKAN/DITEGUR.
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