
 
 

KEPUTUSAN 
SEKRETARIS DEWAN PERWAKILANRAKYAT DAERAH 

PROVINSI JAWA TENGAH 
 

NOMOR   9  TAHUN 2019 
 

TENTANG 
 

KLASIFIKASI INFORMASI PUBLIK PADA SEKRETARIAT 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 
PROVINSI JAWA TENGAH TAHUN 2019 

 
SEKRETARIS DEWAN PERWAKILANRAKYAT DAERAH 

PROVINSI JAWA TENGAH 
 
Menimbang : a. bahwa untuk merencanakan, mengorganisasikan dan 

melaksanakan kegiatan pengelolaan dan pelayanan 
informasi menuju pelayanan informasi yang cepat, mudah 

dan wajar di Lingkungan Sekretariat Dewan Perwakilan 
Rakyat Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2019, perlu 

menetapkan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
Pembantu Pada Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat 
Daerah Provinsi JawaTengah; 

  b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan 

Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi Jawa 
Tengah tentang Klasifikasi Informasi Publik Pada 

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi 
Jawa Tengah Tahun 2019. 

  

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

  2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang 
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembar Negara 

Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149); 

  3. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang 
Standar Layanan Informasi Publik; 

  4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang 
Penyelesaian Sengketa Informasi; 

  5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang 

Pengklasifikasian Informasi Publik; 



  6. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 6 Tahun 

2012 tentang Pelayanan Informasi Publik Penyelenggaraan 
Pemerintahan Daerah Provinsi Jawa Tengah; 

  7. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 10 Tahun 2011 
tentang Perubahan Atas Peraturan Gubernur Jawa Tengah 

Nomor 81 Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan Pelayanan 
Informasi Publik di Lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa 

Tengah (Berita Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2011 
Nomor 10); 

  8. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 47 Tahun 2012 

tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Provinsi 
Jawa Tengah Nomor 6 Tahun 2012 tentang Pelayanan 

Informasi Publik Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 
Provinsi Jawa Tengah; 

   

   

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : 

KESATU : Klasifikasi Daftar Informasi Publik Pada Sekretariat Dewan 
Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 

2019 sebagai mana tercantum dalam Lampiran Keputusan 
ini. 

KEDUA : Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkan 
Keputusan Ini dibebankan pada Anggaran Sekretariat 
Dewan Perwakilan Daerah Rakyat Provinsi Jawa Tengah. 

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 

 
Ditetapkan di Semarang 

Pada tanggal  3 Januari 2019 
 

SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

PROVINSI JAWA TENGAH 
SELAKU 

ATASAN PPID PEMBANTU 
 

 
 

Ign. INDRA SURYA 

 
 



Lampiran 
Keputusan Sekretaris DPRD Provinsi Jawa 

Tengah 
Nomor : 9 Tahun 2019 

Tanggal : 3 Januari 2019 

 
I. Informasi yang Wajib Disediakan dan Diumumkan Secara Berkala 

 

No Judul Informasi 
Ringkasan 

Isi Informasi 

Pejabat 

yang 
Menguasai 

Informasi 

Penanggung 

jawab  
Pembuatan 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

atau 
Penerbitan 

Informasi 

Bentuk 

Informasi 
yang 

Tersedia 

Jenis 
Media 

Yang 
Memuat 

Informasi 

Jangka 

Waktu 
Penyimpa

nan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 Informasi tentang Profil Badan Publik 

1.1  Kedudukan / 

domisili berserta 
alamat lengkap 

Sekretariat Dewan Perwakilan 

Rakyat Provinsi Jawa Tengah 
Alamat : Jl. Pahlawan No. 7 

Semarang 50241 
Telepon / Fax : (024) 8415500  

Email:  

setwan.dprd@jatengprov.go.id  

Kepala 

Bagian 
Umum 

Kasubbag TU 

dan 
Kepegawaian 

2019  Hard copy 

 Soft copy 

(file_ pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/dokumen/P

ERGUB-
JATENG-NO55-

2016.pdf  

Selama 

berlaku 

1.2 Visi & Misi VISI 
“MENUJU JAWA TENGAH 

SEJAHTERA DAN BERDIKARI” 
Mboten Korupsi Mboten Ngapusi 

MISI 
Misi 1 : Membangun Jawa Tengah 

Berbasis Trisakti Bung Karno, 

Berdaulat di Bidang Politik, 
Berdikari di Bidang Ekonomi, dan 

Berkepribadian di Bidang 
Kebudayaan; 

Misi 2 : Mewujudkan 
Kesejahteraan Masyarakat yang 

Berkeadilan, Menanggulangi 
Kemiskinan dan Pengangguran; 

Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Perencanaan, 

Monitoring, 
dan Evaluasi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

Website Selama 
berlaku 

mailto:setwan.dprd@jatengprov.go.id
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/PERGUB-JATENG-NO55-2016.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/PERGUB-JATENG-NO55-2016.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/PERGUB-JATENG-NO55-2016.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/PERGUB-JATENG-NO55-2016.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/PERGUB-JATENG-NO55-2016.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/PERGUB-JATENG-NO55-2016.pdf


Misi 3 : Mewujudkan 

Penyelenggaraan Pemerintahan 
Provinsi Jawa Tengah yang Bersih, 

Jujur dan Transparan, “ Mboten 
Korupsi Mboten Ngapusi ”; 

Misi 4 : Memperkuat Kelembagaan 

Sosial Masyarakat untuk 
Meningkatkan Persatuan dan 

Kesatuan; 
Misi 5 : Memperkuat Partisipasi 

Masyarakat dalam Pengambilan 
Keputusan dan Proses 

Pembangunan yang Menyangkut 

Hajat Hidup Orang Banyak; 
Misi 6 : Meningkatkan Kualitas 

Pelayanan Publik untuk Memenuhi 
Kebutuhan Dasar Masyarakat; 

Misi 7: Meningkatkan Infrastruktur 
untuk Mempercepat Pembangunan 

Jawa Tengah yang Berkelanjutan 
dan Ramah Lingkungan. 

1.3 Tugas dan Fungsi Tugas dan Fungsi Sekretariat 
DPRD Provinsi Jawa Tengah sesuai 

Peraturan Gubernur Jawa Tengah 
Nomor 55 Tahun 2016 tentang 

Organisasi dan Tata Kerja 
Sekretariat Dewan Perwakilan 

Rakyat Daerah Provinsi Jawa 
Tengah 

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubbag TU 
dan 

Kepegawaian 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/tupoksi-
sekwan.html  

Selama 
berlaku 

1.4 Struktur 
Organisasi 

Struktur Organisasi Sekretariat, 
terdiri dari:  

a. Sekretaris DPRD; 
b. Bagian Umum; 

c. Bagian Humas; 
d. Bagian Keuangan; 

e. Bagian Persidangan; dan  
f. Kelompok Jabatan Fungsional. 

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubbag TU 
dan 

Kepegawaian 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/index.html  

Selama 
berlaku 

http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/tupoksi-sekwan.html
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/tupoksi-sekwan.html
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/tupoksi-sekwan.html
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/tupoksi-sekwan.html
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/index.html
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/index.html
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/index.html


1.5 Informasi 

Pelayanan 

Mekanisme Permohonan Informasi: 

1. Pemohon mengajukan 
permohonan informasi secara 

langsung; 
2. Petugas PPID Pembantu 

mencatat identitas pemohon 

informasi, subjek dan format 
informasi serta cara 

penyampaian informasi yang 
diminta oleh pemohon informasi 

publik; 
3. PPID Pembantu meneruskan 

permohonan informasi tersebut 

ke bagian yang menguasasi 
informasi 

4. Bagian yang menguasasi 
informasi melakukan 

pengecekan permohonan 
tersebut, permohonan informasi 

tersebut masuk dalam 
pengecualian atau tidak. 

Selanjutnya menyampaikan 

jawabannya kepada PPID 
Pembantu untuk disampaikan 

ke pemohon. 
5. Selesai. 

Kepala 

Bagian 
Humas  

Kasubbag 

Publikasi  

2019 Hard copy 

Soft copy 
(File_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/form-

permohonan-
informasi.html  

Selama 

berlaku 

1.6 Profil Kepala 

SKPD 

Sekretaris DPRD Provinsi Jawa 

Tengah: 
Urip Sihabudin, SH, MH 

NIP: 19661224 199103 1 005  

Pangkat dan Golongan: Pembina 
Utama Madya (IV/d) 

Kepala 

Bagian 
Umum 

Kasubbag TU 

dan 
Kepegawaian 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/dokumen/Pr

ofil_Pimpinan.p

df  

Selama 

berlaku 

1.7 SDM yang dimiliki Komposisi Pegawai Sekretariat 

DPRD Provinsi Jawa Tengah 
dengan jumlah pegawai PNS 

sebanyak 154 orang dan Non PNS 
12 orang 

Kepala 

Bagian 
Umum 

Kasubbag TU 

dan 
Kepegawaian 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dprd.ja
tengprov.go.id/ 

Selama 

berlaku 

http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/form-permohonan-informasi.html
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/form-permohonan-informasi.html
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/form-permohonan-informasi.html
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1.8 LHKPN LHKPN Sekretaris DPRD Provinsi 

Jawa Tengah tahun verifikasi 2018  

Kepala 

Bagian 
Umum 

Kasubbag TU 

dan 
Kepegawaian 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/dokumen/L

HKPN.pdf  

Selama 

berlaku 

2 Ringkasan Program dan Kegiatan yang sedang dijalankan  

2.1 Rencana Kerja 

Sekretariat DPRD 
Provinsi Jawa 

Tengah 

Dokumen perencanaan tahunan 

Sekretariat DPRD Provinsi Jawa 
Tengah sebagai penjabaran dari 

Rencana Kerja Pemerintah Daerah 
(RKPD) Provinsi Jawa Tengah 

Tahun 2019 

Kepala 

Bagian 
Keuangan 

Kasubbag 

Perencanaan, 
Monitoring, 

dan Evaluasi 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/dokumen/2

018/RKA_Setw
an_2018.pdf  

Selama 

berlaku 

2.2 Rencana strategis 
Sekretariat DPRD 

Provinsi Jawa 

Tengah 

Renstra Sekretariat DPRD Provinsi 
Jawa Tengah adalah dokumen 

turunan RPJMD Provinsi Jawa 

Tengah yang berisi serengkaian 
rencana program dan kegiatan 

mendasar untuk 
diimplementasikan oleh seluruh 

jajaran / aparatur Sekretariat 
DPRD Provinsi Jawa Tengah 

Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Perencanaan, 

Monitoring, 

dan Evaluasi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/dokumen/R

ENSTRA_Sekwa
n_2013-

2018.pdf  

5 tahun 

2.3 Dokumen 

Pelaksan 

Anggaran 

Dokumen yang memuat 

pendapatan dan belanja Sekrtariat 

DPRD Provinsi Jawa Tengah yang 
digunakan sebagai dasar 

pelaksanan oleh pengguna 
anggaran 

Kepala 

Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 

Perencanaan, 

Monitoring, 
dan Evaluasi 

2019 Hard copy 

Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.

id/  

1 Tahun 

2.4 Rencana Kerja 

Operasional 

Rencana kerja operasional yang 

disusun secara triwulan, 
penajaman dari DPA sebagai alat 

pengawasan dan pendendali 

pelaksanaan anggaran dalam 
setiap triwulan yang telah 

disesuaikan pada situasi dan 
kondisi di lapangan 

Kepala 

Bagian 
Keuangan 

Kasubbag 

Perencanaan, 
Monitoring, 

dan Evaluasi 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dprd.ja
tengprov.go.id/ 

1 tahun 

2.5 Kerangka Acuan 

Kerja 

Kerangka Acuan Kerja Sekretariat 

DPRD Provinsi Jawa Tengah 

Kepala 

Bagian 
Keuangan 

Kasubbag 

Perencanaan, 
Monitoring, 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/dokumen/K

1 tahun 

http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/LHKPN.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/LHKPN.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/LHKPN.pdf
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http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/RENSTRA_Sekwan_2013-2018.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/KAK.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/KAK.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/KAK.pdf


dan Evaluasi AK.pdf  

2.6 Informasi khusus 

lainnya yang 
berkaitan 

langsung dengan 

hak-hak 
masyarakat  

 

 Twitter  

 

 Instagram 

 

 Facebook  

 

 Kanal Pengaduan  

1. Wadul Dewan 

2. E-Aspirasi 

Kepala 

Bagian 
Humas 

Kasubbag 

Publikasi 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(File_pdf) 

 Twitter 

https://twitte

r.com/dprdjat
engprov 

 Instagram 

https://www.

instagram.co
m/dprdjateng

provinsi/ 

 Facebook 

https://www.

facebook.com
/pg/DPRD-

Provinsi-
Jawa-Tengah-

99596129381

1238/about/
?ref=page_int

ernal   

 Kanal 

pengaduan  

1. http://wadulde
wan.dprd.jaten
gprov.go.id/ 

2. http://easpirasi
.dprd.jatengpro
v.go.id/ 

5 tahun  

 Rencana Kerja 

DPRD Provinsi 
Jawa Tengah 

Rencana Kerja DPRD meliputi 

Penjabaran Tugas dan Wewenang 
DPRD 

Kepala 

Bagian 
Persidangan 

Kasubbag 

Perundang-
Undangan 

dan 
Pengkajian 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(pdf) 

 

http://ppid.d

prd.jatengpro
v.go.id/doku

men/2018/R
KA_Setwan_2

018.pdf  

1 tahun 

 Program 

Pembentukan 
Peraturan Daerah 

Perencanaan program 

pembentukan Perda Provinsi yang 
disusun secara terencana, terpadu, 

Kepala 

Bagian 
Persidangan 

Kasubbag 

Perundang-
Undangan 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(pdf) 

http://ppid.d

prd.jatengpro
v.go.id/doku

1 tahun 

http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/KAK.pdf
https://twitter.com/dprdjatengprov
https://twitter.com/dprdjatengprov
https://twitter.com/dprdjatengprov
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http://waduldewan.dprd.jatengprov.go.id/
http://waduldewan.dprd.jatengprov.go.id/
http://easpirasi.dprd.jatengprov.go.id/
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http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/2018/RKA_Setwan_2018.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/2018/Rencana-Program-Kerja.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/2018/Rencana-Program-Kerja.pdf
http://ppid.dprd.jatengprov.go.id/dokumen/2018/Rencana-Program-Kerja.pdf


dan sistematis dan 

Pengkajian 

 men/2018/R

encana-
Program-

Kerja.pdf  

3 Rencana kinerja yang telah dilaksanakan 

3.1 Penilaian kinerja 

Sekretariat DPRD 
Provinsi Jawa 

Tengah 

LKJIP tahun 2018 Kepala 

Bagian 
Keuangan 

Kasubbag 

Perencanaan, 
Monitoring, 

dan Evaluasi 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dprd.ja
tengprov.go.id/ 

1 tahun 

3.2 Laporan seluruh 
Progam dan 

Kegiatan yang 
telah dijalankan 

Laporan Program dan Kegiatan 
yang dijalankan hingga Bulan 

Desember 2018 

Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Perencanaan, 

Monitoring, 
dan Evaluasi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dprd.ja
tengprov.go.id/ 

1 tahun 

3.3 Laporan Umum 
dan Keuangan 

tahunan 
Sekretariat DPRD 

Provinsi Jawa 
Tengah 

LKJIP tahun 2018 Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Akuntansi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dprd.ja
tengprov.go.id/ 

1 tahun 

3.4 Informasi yang 

menggambarkan 

akuntabilitas 
program dan/atau 

kegiatan 

Laporan Program dan Kegiatan 

yang dijalankan hingga Bulan 

Desember 2018 

Kepala 

Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 

Akuntansi 

2019 Hard copy 

Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dprd.ja
tengprov.go.id/ 

1 tahun 

3.5 Target dan 
Penyerapan 

Kegiatan 

Target dan Penyerapan kegiatan 
Sekretariat DPRD Provinsi Jawa 

Tengah 

Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Akuntansi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dprd.ja
tengprov.go.id/ 

1 tahun 

4 Ringkasan Laporan Keuangan 

4.1 Rencana Dan 

Laporan Realisasi 
Anggaran 

LRA Sekretariat DPRD Provinsi 

Jawa Tengah 

Kepala 

Bagian 
Keuangan 

Kasubbag 

Akuntansi 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dprd.ja
tengprov.go.id/ 

1 tahun 

4.2 Neraca  Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Akuntansi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/dokumen/2
018/Neraca-

2017.pdf  
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4.3 Laporan 

keuangan yang 
disusun sesuai 

dengan Standar 
Akuntansi yang 

Berlaku 

 

 Kepala 

Bagian 
Keuangan 

Kasubbag 

Akuntansi 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

Website 1 tahun 

4.4 Laporan Arus Kas 
dan Catatan Atas 

Laporan 
Keuangan (CALK) 

yang disusun 
sesuai dengan 

standar Akuntansi 

yang berlaku 

 Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Akuntansi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/dokumen/2
018/CALK_SKP

D-2017.pdf  

1 tahun 

5 Ringkasan Laporan akses Informasi Publik  

5.1 Jumlah 
Permohonan 

Informasi Publik 
yang diterima 

Jumlah Permohonan Informasi 
pada Sekretariat DPRD Provinsi 

Jawa Tengah melalui web ppid, 
email ppid dan permohonan  

langsung 

Kepala 
Bagian 

Humas 

Kasubbag 
Protokol 

2019 Hard copy 

Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.d
prd.jatengprov

.go.id/dokum
en/RINGKASA
N-

PELAPORAN-
SEPTEMBER.

pdf  

5 tahun 

5.2 Waktu yang 
diperlukan dalam 

memenuhi setiap 
Permohonan 

Informasi Publik  

Waktu yang diperlukan sesuai 
dengan Undang-Undang Nomor 14 

Tahun 2008 dan Peraturan Komisi 
Informasi Nomor 1 Tahun 2010  

Kepala 
Bagian 

Humas 

Kasubbag 
Protokol 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/index.html  

5 tahun 

5.3 Jumlah 

Permohonan 
Informasi Publik 

yang dikabulkan 
dan yang ditolak  

Jumlah Permohonan Informasi 

Publik sepanjang Tahun 2018 
sebanyak 0 permohonan 

Kepala 

Bagian 
Humas 

Kasubbag 

Protokol 

2019 Hard copy 

Soft Copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/index.html  

5 tahun 

5.4 Alasan penolakan 

Permohonan 

Tidak ada permohonan informasi 

publik yang ditolak 

Kepala 

Bagian 

Kasubbag 

Protokol 

2019 Hard copy 

Soft Copy 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.

5 tahun 
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Informasi Publik Humas (file_pdf) id/index.html  

6 Rekap  Aduan 

6.1 Rekap aduan 

masyarakat 
melalui media 

sosial  

Rekap aduan masyarakat melalui 

akun media sosial resmi 
Sekretariat DPRD Provinsi Jawa 

Tengah (Twitter, Instagram, 

Facebook)  

Kepala 

Bagian 
Humas 

Kasubbag 

Publikasi 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/dokumen/M

EDIA-SOSIAL-

september.pdf  

5 tahun 

6.2 Rekap aduan 
masyarakat 

melalui email dan 
website 

Sekretariat DPRD 
Provinsi Jawa 

Tengah 

Rekap aduan masyarakat melalui 
kanal email dan website Sekretariat 

DPRD Provinsi Jawa Tengah  

Kepala 
Bagian 

Humas 

Kasubbag 
Publikasi  

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/dokumen/RI
NGKASAN-

PELAPORAN-
SEPTEMBER.p

df  

5 tahun 

6.3 Berita Utama 

Warta DPRD Jawa 
Tengah  

Kegiatan yang berkaitan dengan 

Kedewanan dan Kesekretariatan 
pada website  

Kepala 

Bagian 
Humas 

Kasubbag 

Publikasi  

2019 Hard copy 

Soft copy 

(file_pdf) 

http://wartaleg

islatif.dprd.jate
ngprov.go.id/  

5 tahun 

7 Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa 

7.1 Rencana Umum 
Pengadaan 

Barang dan Jasa  

RUP Sekretariat DPRD Provinsi 
Jawa Tengah 

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubag 
Rumah 

Tangga 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/dokumen/2

018/pihak3.pdf  

Selama 
berlaku 

7.2 Pengumuman 
Proses Pengadaan 

Pengumuman Proses Pengadaan 
pada Sekretariat DPRD Provinsi 

Jawa Tengah  

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubag 
Rumah 

Tangga 

Setiap 
Proses 

Pengadaan 

Hard copy 
Soft copy 

(pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/dokumen/2
018/pihak3.pdf  

Selama 
berlaku 

8 Informasi tentang Peraturan, Keputusan, dan/atau Kebijakan 

8.1 Daftar Rancangan 

Proses Peraturan 

Berisi tentang Rancangan 

Peraturan Tentang Peraturan 

Daerah Provinsi Jawa Tengah, dan 
Surat Keputusan Kepala Dinas 

Kepala 

Bagian 

Persidangan 

Kasubbag 

Perundang-

Undangan 
dan 

Pengkajian 

2019 Hard copy 

Soft copy 

(pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.

id/dokumen/2
018/Rencana-

Program-
Kerja.pdf  

Selama 

berlaku 

8.2 Daftar Informasi 

tentang Kebijakan 
dan Peraturan 

Keputusan Sekretaris DPRD 

Provinsi Jawa Tengah 

Kepala 

Bagian 
Persidangan 

Kasubbag 

Perundang-
Undangan 

dan 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dpr

d.jatengprov.go.
id/dokumen/2

018/Rencana-

Selama 

masih 
berlaku 
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Pengkajian Program-

Kerja.pdf  

8.3 Informasi tentang 
hak dan tata cara 

memperoleh 

informasi serta 
tata cara 

penyelesaian 
sengketa 

informasi 

1. Mekanisme permohonan 
Informasi Publik 

2. Mekanisme keberatan Informasi 

Publik 
3. Form Pengisian permintaan 

Informasi publik  

Kepala 
Bagian 

Humas 

Kasubbag 
Informasi 

dan 

Dokumentasi  

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/form-

permohonan-
informasi.html  

Selama 
berkaku 

8.4 Informasi tentang 
tata cara 

pengaduan 

penyalahgunaan 
wewenang 

Tata cara pengaduan ASN dan 
Formulir Pengaduan ASN  

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubag TU 
dan 

Kepegawaian  

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dpr
d.jatengprov.go.

id/dokumen/2

018/Pengadua
n-ASN.pdf  

Selama 
berkaku 

 

II. Informasi Yang Diumumkan Secara Serta Merta 
 

No Judul Informasi 
Ringkasan 

Isi Informasi 

Pejabat 
yang 

Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
jawab  

Pembuatan 
Informasi 

Waktu 

Pembuatan 
atau 

Penerbitan 

Informasi 

Bentuk 
Informasi 

yang 
Tersedia 

Jenis 

Media 
Yang 

Memuat 

Informasi 

Jangka 
Waktu 

Penyimpa
nan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 Prosedur 
Penanganan 

Keadaan Bencana 
di Lingkungan 

Sekretariat DPRD 

Provinsi Jawa 
Tengah  

Berisi tentang Jalur evakuasi, 
Simulasi Gempa, dan Prosedur 

penanganan Bencana 

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubbag 
Rumah 

Tangga 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dp
rd.jatengprov.g

o.id/  

Selama 
berkaku 
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III. Informasi Yang Tersedia Setiap Saat 
 

No Judul Informasi 
Ringkasan 

Isi Informasi 

Pejabat 
yang 

Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
jawab  

Pembuatan 
Informasi 

Waktu 

Pembuatan 
atau 

Penerbitan 

Informasi 

Bentuk 
Informasi 

yang 
Tersedia 

Jenis 

Media 
Yang 

Memuat 

Informasi 

Jangka 
Waktu 

Penyimpa
nan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 Daftar Informasi 
Publik 

Berisi tentang Informasi- informasi 
publik yang tersedia secara 

berkala, serta merta, setiap saat 
dan dikecualikan  

Kepala 
Bagian 

Humas 

Kasubbag 
Informasi dan 

Dokumentasi  

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dprd.j
atengprov.go.id/ 

Selama 
berkaku 

 Informasi lengkap 

yang wajib 

disediakan dan 
diumumkan 

Dokumen/Naskah pendukung 

informasi-informasi wajib berkala 

yang meliputi LHKPN, Laporan 
Keuangan, Program dan Kegiatan, 

Profil Badan Publik. 

Kepala 

Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 

Akuntansi 

2019 Hard copy 

Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dp

rd.jatengprov.g

o.id/dokumen
/LHKPN.pdf  

Selama 

berlaku 

 Informasi tentang organisasi, administrasi kepegawaian dan keuangan : 

 Pedoman 
pengelola 

organisasi, 

administrasi 
personil dan 

keuangan 

Pedoman pengelolaan organisasi 
Sekretariat Dewan Perwakilan 

Rakyat Daerah Provinsi Jawa 

Tengah 

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubbag TU 
dan 

Kepegawaian 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

 

Website Selama 
berlaku 

 Profil lengkap 
pimpinan dan 

pejabat struktur 
meliputi data 

pribadi, jabatan, 

pendidikan 
terakhir, dan 

masa kerja serta 
diklat yang diikuti 

Profil Singkat Pejabat Struktural 
Sekretariat DPRD Provinsi Jawa 

Tengah 

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubbag 
Rumah 

Tangga 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(pdf) 

http://ppid.dp
rd.jatengprov.g

o.id/dokumen
/Profil_Pimpin

an.pdf  

Selama 
berlaku 

 Anggaran secara 

umum / khusus 
serta laporan 

keuangannya 

Dokumen Pelaksanaan Anggaran 

(DPA), Rencana Kerja dan 
Anggaran, Laporan Keuangan, 

Laporan Realisasi Anggaran 

Kepala 

Bagian 
Keuangan 

Kasubbag 

Akuntansi 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dp

rd.jatengprov.g
o.id/dokumen

/2018/Lakip-

1 tahun 
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Sekretariat DPRD Provinsi Jawa 

Tengah 

DPRD.pdf  

 Surat-menyurat 
pimpinan atau 

Pejabat Publik 

dalam rangka 
pelaksanaan 

tugas dan 
fungsinya 

Surat menyurat Pimpinan dan atau 
para Pejabat Publik Sekretariat 

DPRD Provinsi Jawa Tengah 

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubbag 
Rumah 

Tangga 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(pdf) 

Website Selama 
berlaku 

 Daftar perjanjian dengan pihak ketiga 

 Kontrak 

Pengadaan 
Barang dan Jasa 

Kontrak pengadaan barang dan 

jasa pada Sekretariat DPRD 
Provinsi Jawa Tengah tahun 2018 

dan 2019 

Kepala 

Bagian 
Umum 

Kasubbag 

Rumah 
Tangga 

2019 Hard copy 

Soft copy 
(file_pdf) 

http://ppid.dp

rd.jatengprov.g
o.id/dokumen

/2018/pihak3.

pdf 

Selama 

berkaku 

 Perjanjian Kerja 
Sama 

Perjanjian Kerjasama pada 
Sekretariat DPRD Provinsi Jawa 

Tengah tahun 2018 dan 2019 
 

 
 

Kepala 
Bagian 

Umum 

Kasubbag 
Rumah 

Tangga 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dp
rd.jatengprov.g

o.id/dokumen
/2018/peneta

pan-
kinerja.pdf  

Selama 
berkaku 

 Daftar Aset dan 
Investasi 

Asset dan Investasi pada 
Sekretariat DPRD Provinsi Jawa 

Tengah 

Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Akuntansi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dp
rd.jatengprov.g

o.id/  

1 tahun 

 Rencana Strategis 
dan Rencana 

Kerja 

Rencana Strategis Sekretariat 
DPRD tahun 2019 s.d. 2024 dan 

Rencana Kerja Sekretariat DPRD 
Provinsi Jawa Tengah tahun 2019 

Kepala 
Bagian 

Keuangan 

Kasubbag 
Perencanaan, 

Monitoring, 
dan Evaluasi 

2019 Hard copy 
Soft copy 

(file_pdf) 

http://ppid.dp
rd.jatengprov.g

o.id/dokumen
/RENSTRA_Se

kwan_2013-

2018.pdf  

1 tahun 

 Informasi 
mengenai 

kegiatan 
pelayanan 

informasi publik 

Dokumentasi Kegiatan Pelayanan 
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